
 

 

 
 
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาต 
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 



 

 

ค าน า 

คู ่มือการปฏิบัติงานเกู ่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพท ่จัดท าขึู น 
เนูื่องจากกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปัจจุบันม  
จ านวนของประเภทกิจการทูั้งส้ิน 136 ประเภท ซึ่งจะเห็นได ว่า ม จ านวนของประเภทกิจการเพูิ่มขูึ้นจากเดิม 
นอกจากจ านวนประเภทของกิจการม จ านวนเพิ่มขูึ้นแล ว ปัญหาปัจจัยเสู ่ยงหรือมลพิษท ่เกิดขูึ้นจากการ 
ประกอบกิจการม แนวโน มเพูิ่มขูึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุร าคาญ หรือข อร องเร ยนจากประชาชนท ไ่ด รับ 
ผลกระทบ ปัญหาปัจจัยเส ่ยงหรือมลพิษดังกล่าว หากผ  ประกอบการให ความส าคัญ โดยการปฏิบัติงานตาม 
มาตรการหรือมาตรฐานท ่ก าหนดนูั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทูั้งเจ าพนักงานท องถูิ่น เจ าพนักงาน 
สาธารณสุขู ต องม ส่วนในการกระตูุ นเตือนให การสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานท ่เกู ่ยวข อง 
ในการปฏิบัติงานควบคุมกิจการท ่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพให เกิดผลได เป็นอย่างด  

จากเหตุผลความส าคัญและความจ าเป็นดังกล่าวข างต น งานควบคุมและจัดการคุณภาพส่ิงแวดล อม 
ส านักปลัด องค์กรบริหารส่วนต าบลห วยแร ง จึงได จัดท าค ่มือการปฏิบัติงานเก ่ยวกับการขออนุญาตประกอบ 
กิจการท เ่ป็นอนัตรายต่อสูุขภาพเล่มน ู ขึ้น โดยมุ่งเน นให กลุ่มเป้าหมาย ได แกู่ เจ าพนักงานท องถิน่ เจ าพนักงาน 
สาธารณสุข ผ  ประกอบการ รวมทั้งผ  ท ่เก ่ยวข องได ใช เป็นแนวทาง ในการปฏิบัติงานได อย่างถ กต อง 

งานควบคุมและจัดการคุณภาพสูิ่งแวดล อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  หวังว่า 
ค ่มือเล่มน ้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งส าหรับเจ าหน าท ่ใช ปฏิบัติงานเก ่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท ่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพได เป็นอย่างด  

 
 
 
 
  
 



 

 

สารบัญ 
 

หน้า 

หลักการและเหตุผล 

ขอบเขต หน่วยงานท ่

รับผิดชอบ 

ระเบ ยบ กฎหมาย และเอกสารท ่เก ่ยวข อง 

1 

1 

1 

1 

ขั้นตอนการขออนญุาตประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 2 

แผนภ มิขูั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการท ่เปน็อันตรายต่อสุขภาพ 4 

เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 5 

รายละเอ ยดการด าเนินการ (ตามท ก่ าหนดในข อบัญญัติ) 6 

แนวทางการปฏิบัติของผ  ได รับใบอนุญาตเพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ 

อนามัยของประชาชนตามท ่ก าหนดไว ในข อบัญญัติ ตัวอย่างแบบฟอรู์ม

การอนุญาต 

แบบค าขอรับใบอนญุาต 

แบบค าขอต่ออายูุใบอนญุาต 

แบบหนังสือ เรื่อง ขอให แกู ไขความไม่ถ กตู องหรูือไม่สมบ รณ์ของค าขอรับ 

ใบอนุญาต/ค าขอต่อใบอนุญาตการประกอบกิจการ 

แบบหนังสือ เรื่อง ค าแนะน าให แก ไขปรับปรุงสภาพของสถานท ่ประกอบ 

กิจการ 

แบบบันทึกข อความ เรื่อง การตรวจสุขลักษณะสถานประกอบการเพื่อ 

ประกอบค าขอรูับใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

ประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

แบบหนังสือ เรื่อง แจ งเหตุผลการไม่อนุญาตให ประกอบกิจการ แบบ

หนังสือ เรื่อง แจ งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

ใบอนุญาต 

แบบหนังสือ เรื่อง แจ งการอนุญาตประกอบกิจการ 

แบบหนังสือ เรื่อง ค าส่ังไม่อนญุาตให ประกอบกิจการ 

แบบหนังสือ เรื่อง ค าส่ังไม่อนุญาตให ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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หลักการและเหตุผล 

เพื่อให เจ าหน าท ่ท ร่ับผิดชอบงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  สามารถด าเนินการเก ่ยวกับ 
การขออนุญาตประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ได อย่างถ กต อง 

 
 
ขอบเขต 

ครอบคลุมการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท องถูิ่น ในการด าเนินการอนุญาตประกอบกิจการ 
ท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ตูั้งแต่ ขูั้นตอนการรับค าขอ 
การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการกอ่นออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนญุาต 

 
 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

งานควบคุมและจัดการคุณภาพส่ิงแวดล อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
 
 
ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

1. ข อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  เรื่อง กิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2557 
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท แ่กู ไขเพิ่มเติม 



2 

ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวชี้วัด ผูรั้บผิดชอบ 
ขั้นตอนท  ่1 ยื่นค าร องขออนญุาตประกอบ 

กิจการท ่เป็นอนัตรายต่อ 
สุขภาพตามประเภทกิจการท ่ 
ก าหนดไว ในข อบัญญัติต าบล 
ห วยแร ง เรื่อง “กิจการท ่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2557” 

1 ช่ัวโมง - ค าร องพร อมเอกสาร ผ  ขออนุญาต 

ขั้นตอนท  ่2 ตรวจความถ กตู องครบถ วนของ 
ค าขอและความครบถ วนของ 
เอกสาร 

ภายในวันท ่ยื่น 
ค าขอต่อ 
เจ าหน าท ่ 

ผลการตรวจเอกสารหรอื 
หนังสือบันทึกแจ งความ 
บกพรู่องให ผ  ยื่นค ารู อง 

เจ าหน าท ่ 

 - กรณ เอกสารค าขอ ม ข อม ลไม่ 
ครบ ไม่ถู กตู อง 

ภายใน 1 วัน 
แจ งให แก ไข 
หรือเพูิ่มเติม 
ให ถ กตู อง 

  

 - กรณ เอกสารประกอบ ม ไม่ 
ครบ ไม่ถู กตู อง 

ภายใน 15 วัน 
ให แก ไขหรือยืน่ 
เพิ่มเติม หาก
ไม่ครบ คืน ค า
ขอ 

  

ขั้นตอนท  ่3 การตรวจสุขลักษณะของสถาน 
ประกอบกิจการให เป็นไปตาม 
ข อก าหนดในข อบัญญัติฯ 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท ย่ื่น 
เอกสาร 
ครบถ วน 

รายงานผลการตรวจด าน 
สุขลักษณะของสถาน 
ประกอบกิจการ 

เจ าหน าท ่ 

 - กรณ ผ่านด านสุขลักษณะ    

 - กรณ ไม่ผ่านด านสุขลักษณะ 
แจ งให ปรับปรุงแก ไขให ถ กต อง 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท ย่ื่น 
เอกสาร 
ครบถ วน 

 ผ  ขออนุญาต 

 - กรณ ไมอ่นญุาต ให ม หนังสือ
แจ งค าส่ังไม่อนุญาต พร อมด วย
เหตุผลให ผ  ขอ อนุญาตทราบ 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท ย่ื่น 
เอกสาร 
ครบถ วน 

หนังสือแจ งค าสัู่งไม ่
อนุญาตและเหตุผล 

เจ าหน าท ่ 



3 

ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวชี้วัด ผูรั้บผิดชอบ 
 - กรณ ท ่ม เหตุจ าเป็น เจ า

พนักงานท องถิน่ไมอ่าจออก 
ใบอนุญาต หรือยังไม่อาจม  
ค าส่ังไม่อนญุาตได ตามก าหนด 
30วัน ให แจ งขอขยายเวลา 
ออกไปอ กไม่เกนิ 2 ครั้ง ครั้งละ 
ไม่เกนิ 15 วัน โดยต องม  
หนังสือแจ งการขยายเวลาและ 
เหตุจ าเป็นให ผ  ขออนุญาตทราบ 
ก่อนส้ินก าหนดเวลาแต่ละช่วง 

ภายใน 30 วัน 
ขอขยายเวลา 
ออกไปอ กไม ่
เกิน 2 ครั้ง ครั้ง 
ละไม่เกนิ 15 
วัน 

หนังสือแจ งการขยาย 
เวลาและเหตุจ าเป็น 

 

ขั้นตอนท  ่4 การออกใบอนุญาต โดยอาจม 
การก าหนดเงื่อนไข โดยเฉพาะ
ให ผ  รับใบอนุญาต ปฏิบัติเพื่อ
ป้องกันอันตรายต่อ สุขภาพ 
หรือป้องกันเหตุร าคาญ 
เพิ่มเติมจากท ่ก าหนดใน 
ข อบัญญัติก็ได  

ภายใน 5 วัน 
หลังจากผ่าน 
การตรวจด าน 
สุขลักษณะ 

หนังสือใบอนุญาต 
ประกอบกิจการท ่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ 
ประเภทท ย่ื่นขอ 

เจ าพนักงาน 
ท องถิ่น 

ขั้นตอนท  ่5 ปรับปรุงข อม ลในทะเบ ยนผ   
ประกอบกิจการท ่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ 

ภายใน 3 วัน ข อม ลรายช่ือรายใหม ่
ในทะเบ ยน 
ผ  ประกอบการ 

เจ าหน าท ่ 



 

 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

5. ลงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบการ และติดตามตรวจ
ด้านสุขลกัษณะประจ าปี และแจ้งให้มาต่ออายใุบอนุญาต
และเสียค่าธรรมเนียมทุกปี 

4.   เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาตและเก็บค่าธรรมเนียม 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลกัษณะของสถานประกอบการ ตาม
ข้อก าหนดในข้อบัญญัติ ให้ถูกต้อง ไม่ก่อให้เกดิอนัตราย ไม่
ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนร าคาญ 

กรณไีม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง ภายใน 30 วัน 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

1. ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน 



 

 

เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 

1. ส าเนาบัตรประชาชน 
2. ส าเนาทะเบ ยนบ าน 
3. ส าเนาทะเบ ยนบ านของสถานท ต้ั่งประกอบกิจการ พร อมเอกสารแสดงสิทธิครอบครอง 

หรือสัญญาเช่า 

ตรวจเย ่ยม 

 
4. แผนท ่แสดงท ต้ั่งสถานประกอบการ การระบุจุดต้ังสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตาม 

 
5. กรณ มอบอ านาจ 

5.1 หนังสือมอบอ านาจ 
5.2 ส าเนาบัตรประชาชนผ  มอบอ านาจ 

6. หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายอืน่ท เ่ก ่ยวข อง ได แก่ 
6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด วยอาคาร 
6.2 ใบรัตรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามท ก่ าหนด กรณ  

ประกอบกิจการเก ่ยวกับอาหาร น้ าด่ืม เครื่องดืู่ม น้ าแข็ง 
6.3 อื่นๆ ท เ่ก ่ยวขู องตามสมควรแกก่รณ  ซึ่งเจ าหน าท ต่ องแจ งผ  ขออนุญาตทราบ 



 

 

รายละเอยีดการด าเนินการ(ตามท่ีก าหนดในขอ้บัญญัติฯ) 

เมูื่อได รับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให เจ าหน าท ่ตรวจความถ กต องและความ 
สมบ รณ์ของค าขอ ถ าปรากฏว่าค าขอดังกล่าวไม่ถ กต องหรือไม่สมบ รณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธ การ หรือเงื่อนไขท  ่
ก าหนดไว ในข อบัญญัติน  ้ ให เจ าหน าท ่รวบรวมความไม่ถ กต องหรือความไม่สมบ รณ์นั้นท้ังหมด และแจ งให ผ   
ขออนญุาตแก ไขให ถ กตู องและสมบ รณ์ในคราวเด ยวกัน 

ในกรณ จ าเป็นท ่จะต องส่งคืนค าขอแก่ผ  ขออนุญาต ก็ให ส่งคืนค าขอพร อมท้ังแจ งความไม่ถ กต องหรือ 
ความไม่สมบ รณ์ให ทราบ ภายในสิบห าวันนับแต่วันได รับค าขอ 

เมื่อค าขอรับใบอนญุาตท ่ถ กตู องสมบ รณ์แล ว กรณ ยูื่นขออนุญาตในรายใหม่และขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ให เจ าหน าท ่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

และตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ 

เจ าพนักงานท องถิ่นต องออกใบอนุญาต หรือม หนังสือแจ งค าส่ังไม่อนุญาต พร อมด วยเหตุผลให  ผ  
ขออนุญาตทราบ ภายในสามสิบวัน นบัแต่วันได รับค าขอซึ่งม รายละเอู ยดถ กต องหรอืครบถ วน ตามท ก่ าหนดใน

ข อบัญญัติ 

ในกรณ ท ่ม เหตุจ าเป็นท ่เจ าพนักงานท องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจม ค าส่ังไม่อนุญาตได  
ภายในก าหนดเวลา ให ขยายเวลาออกไปได อ กไม่เกินสองครั้ง ครูั้งละไม่เกินสิบห าวัน แต่ต องม หนังสือแจ ง 
การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละครูั้งให ผ  ขออนุญาตทราบก่อนสูิ้นก าหนดเวลา หรือตามท ไ่ด ขยายเวลาไว  
แล วนั้น แล วแต่กรณ  

ในการออกใบอนุญาต เจ าพนักงานท องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ ให ผ  รับใบอนุญาตปฏิบัติ 
เพูื่อป้องกันอนัตรายต่อสุขภาพหรอืปู องกันเหตุร าคาญเพิ่มเติมจากท ก่ าหนดไว โดยท่ัวไปในข อบูัญญติักู็ได  

ใบอนุญาตท ่ออกให ใช ได ส าหรับกิจการประเภทเด ยวและส าหรับสถานท ่ประกอบกิจการแห่งเด ยว 
หากสถานประกอบกิจการม การประกอบกิจการมากกว่าหนึ่งกิจการ ผ  ได รับใบอนุญาตต องเส ยค่าธรรมเน ยม 
การออกใบอนญุาตประเภทอื่น ตามอตัราท ่ก าหนดไวู ในข อบัญญัติฯ 

ผ  ได รับการอนุญาตต องมารับใบอนุญาตภายในสิบห าวันนับแต่วันท ่ได รับหนังสือแจ งการอนญุาตจาก 
เจ าพนักงานท องถิ่น หากไม่มารับภายในก าหนดเวลาดังกล่าว โดยไม่ม เหตุอันควรให ถือว่าสละสิทธูิ์ 

บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพท ่ออกให ตามข อบัญญัติ ให ม อายุหนู่ึงปี 
นับแต่วันท อ่อกใบอนุญาต      และให ใช ได เพ ยงในเขตอ านาจขององค์การบริหารส่วนต าบลบ านค เท่าน้ัน 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต องยูื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสูิ้นอายุ เมูื่อได ยูื่นค าขอพร อมกับ 
เส ยค่าธรรมเน ยมแล วให ประกอบกิจการต่อไปได จนกว่าเจ าพนูักงานทู องถิ่นจะส่ังไม่ต่ออายูุใบอนุญาต 

การอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาตให เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธ การและเงื่อนไขท ่ก าหนดไว ของ 
ข อบัญญัติองค์การบรหิารส่วนต าบลบ านค  เรื่อง กิจการท ่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2557 



 

 

ผ  ไดู รูับใบอนุญาตตู องเสู ยค่าธรรมเนู ยมการออกใบอนุญาตตามอตัราท ก่ำหนดไวู ทู ายข อบูัญญัตูินู ู ใน 
วันท ่มารับใบอนุญาต ส าหรับกรณ ท ่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ ส าหรับ 
กรณ ท ่เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท ่ยังด าเนินกิจการนั้น ถ ามิได เส ยค่าธรรมเน ยมภายในเวลาท ่ 
ก าหนดให ช าระค่าปรับเพิ่มขึ้นอ กร อยละย ่สิบของจ านวนค่าธรรมเน ยมท ค่ างช าระ เว นแต่ผ  ได รับใบอนุญาตจะ 
ได บอกเลิกการด าเนนิกิจการนัน้ก่อนถูึงก าหนดการเส ยค่าธรรมเน ยมครัง้ต่อไป 

ในกรณ ท ่ผ  ม หน าท ่ต องเส ยค่าธรรมเน ยม ค างช าระค่าธรรมเน ยมและเจ าพนักงานท องถิ่นได ม หนังสือ 
เตือนเกินกว่าสองครั้ง ให เจ าพนักงานท องถูิ่นม อ านาจส่ังให ผ  นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว  จนกว่าจะได เส ย 
ค่าธรรมเน ยมและค่าปรับจนครบถ วน 

ผ  ได รับใบอนุญาตตามข อบัญญัติน ้ ต องแสดงใบอนุญาตไว โดยเปิดเผยและเห็นได ง่าย ณ สถาน 
ประกอบกิจการตลอดเวลาท ่ประกอบกิจการ 

ในกรณ ท ่ใบอนุญาตส ญหาย ถ กท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให ผ  ได รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ 
ใบแทนใบอนญุาต ภายในสิบห าวันนับแต่วันท ไ่ด ทราบถึงการส ญหาย ถ กท าลาย หรือช ารุด 

การออกใบแทนใบอนญุาต ให เจ าพนักงานท องถิน่ด าเนินตามหลักเกณฑ์ วิธ การ เงื่อนไขดังต่อไปน  ้
(๑) ในกรณ ใบอนุญาตส ญหาย ให ผ  ยูื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน าส าเนาบันทึกการแจ งความต่อ 

เจ าพนักงานเจ าหน าท ่แห่งท องท ่ท ่ใบอนญุาตส ญหายมาแสดงต่อเจ าพนักงานทู องถิน่ประกอบด วย 
(๒) ในกรณ ใบอนุญาตถ กท าลายู หรือช ารุดในสาระท ส่ าคัญ ให ผ  ยูื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน า 

ใบอนุญาตเดิมเท่าท ่เหลืออย  ่มาแสดงต่อเจ าพนกังานท องถิ่นประกอบด วย 

ในกรณ ท ่ปรากฏว่าผ  รับใบอนุญาต ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถ กต องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ 
การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงท ่ออกตามพระราชบูัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือ 
ข อบัญญัติน ้ หรือเงูื่อนไขท ่ระบุไว ในใบอนุญาตในเรูื่องท ่ก าหนดไว เกู ่ยวกับการประกอบกิจการตามท ่ได รับ 
ใบอนุญาตตามข อบัญญัติน ้ เจ าพนักงานท องถูิ่นม อ านาจสูั่งพักใช ใบอนุญาตได  ภายในเวลาท ่เห็นสมควร แต่
ต องไม่เกินสิบห าวัน 

เจ าพนักงานท องถิ่นมู อ านาจออกค าส่ังเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏว่าผ  รับใบอนญุาต 
(1)     ถ กส่ังพักใช ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งขึ้นไปและม เหตุท ่จะต องถ กส่ังพูักใช ใบอนุญาตอ ก 
(2) ต องค าพูิพากษาถึงท ่สุดว่าไดู กระท าความผิด ตามพระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
(3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถ กต องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

กฎกระทรวงท ่ออกตามพระราชบัญญัตูิการสาธารณสุขูพ.ศ. 2535 หรือข อบัญญัติน  ้ หรือเงื่อนไขท ่ระบุไวู ใน 
ใบอนุญาตในเรูื่องท ่ก าหนดไว เกู ่ยวกับการประกอบกิจการตามท ่ได รับใบอนุญาตตาม ข อบัญญัติน ้ 
และการไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถ กต องนูั้นก่อให เกิดอันตรายอย่างร ายแรงต่อสุขภาพของประชาชน หรือม  
ผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอย ่ท เ่หมาะสมกับการด ารงช พของประชาชน 



 

 

ค าสูั่งพักใช ใบอนุญาตและค าส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให ท าหนังสือแจ งให ผ  รับใบอนุญาตทราบ 
ในกรณู ไม่พบผ  รับใบอนญุาต หรือผ  รับใบอนุญาตไม่ยอมรับค าส่ังดังกล่าว ให ส่งค าส่ังโดยทางไปรษณ ย์ตอบรับ 
หรือให ปิดค าส่ังนั้นไว ในท ่เปิดเผยเห็นได ง่าย ณ ภ มิส าเนาหรือส านักท าการงานของผ  รับใบอนุญาต และให ถือ 
ว่าผ  รับใบอนุญาตนั้นได รับทราบค าส่ังแล วตัง้แต่เวลาท ค่ าส่ังไปถึงหรือวนัปิดค าส่ัง แล วแต่กรณ  

ผ  ถ กส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตส าหรับการประกอบกิจการท ่ถ กเพิกถอนใบอนุญาตอ ก 
ไม่ได  จนกว่าจะพ นก าหนดหนึ่งปีนับแต่วันท ่ถ กส่ังเพิกถอนใบอนญุาต 



 

 

แนวทางการปฏิบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตเพืื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนตามท่ี 
ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติ 

สถานท่ีต้ัง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 
สถานประกอบกิจการต องตูั้งอย ่ห่างจากชุมชน  วัด ศาสนสถาน  โบราณสถาน โรงเร ยน 

สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานท ่อื่นๆู  ตามกฎหมายว่าด วยโรงงานและกฎหมายอื่นท ่เก ่ยวข อง 
ท้ังน ้ ในกรณ ท ่สถานประกอบกิจการท ่เข าข่ายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้นจะต องม สถานท ต้ั่งตามท ่ 
เจ าพนักงานท องถูิ่นโดยค าแนะน าของเจ าพนักงานสาธารณสุขประกาศก าหนด โดยค านึงถึงลักษณะและ 
ประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการนั้นๆ เพูื่อป้องกันการเกิดอันตรายต่อสุขภาพ 
อนามัยของประชาชนหรือกอ่เหตุร าคาญของประชาชนด วย 

สถานประกอบกิจการท ่ม อาคาร ต องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน  ้
1. ต องเป็นอาคารท ่ม ความมูั่นคง แข็งแรง เหมาะสมท ่จะประกอบกิจการท ่ขออนุญาตได ตามกฎหมาย 

ว่าด วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นท เ่ก ่ยวข อง 
บันไดหน ไฟหรือทางออกฉุกเฉิน ม ลักษณะเป็นไปตามกฎหมายว่าด วยการควบคุมอาคารและ  

กฎหมายอูื่นท ่เก ่ยวข อง ทูั้งน ้ ต องไม่ม ส่ิงก ดขวาง ม แสงสว่างเพ ยงพอ และม ป้ายหรือเครื่องหมายแสดง 
ชัดเจน โดยทางออกฉุกเฉินต องม ไฟส่องสว่างฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟ้าปกติขัดขู อง 

2. ต องจัดให ม ระบบการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศให เป็นไปตามกฎหมายว่าด วยการควบคุม 
อาคารและกฎหมายอืน่ท ่เก ่ยวข อง 

3. ต องม ห องน้ าและห องส วม ตามแบบและจ านวนท ่ก าหนดในกฎหมายว่าด วยการควบคุมอาคาร 
และกฎหมายอื่นท เ่ก ่ยวข อง และม การด แลรักษาความสะอาดให อย ู่ในสภาพท ่ถ กสุขลักษะเป็นประจ า 

สถานประกอบกิจการท ่คนงานอาจเปรอะเปูื้อนจากสารเคม ู วัตถุอันตรายหรือสูิ่งอื่นใดอันอาจเป็น 
อันตรายต่อสุขภาพต องจัดให ม ท ่อาบน้ าฉุกเฉิน ท ่ล างตาฉุกเฉิน ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติ 
ของวูัตถูุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามท ่ก าหนดไวู ในกฎหมายวู่าดู วยวูัตถูุอันตรายและ 
กฎหมายอืน่ท ่เก ่ยวข อง 

สถานประกอบกิจการต องม การเก็บ รวบรวม หรือก าจัดม ลฝอยท ่ถ กสุขลักษณะ ดังน ้ 
1. ม ภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ท ่เหมาะสมและเพ ยงพอกับปริมาณและประเภทม ลฝอย รวมท้ัง 

ม การท าความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท เ่ก็บภาชนะนัน้อย ่เสมอ 
2. ในกรณ ท ่ม การก าจัดเอง ต องได รับความเห็นชอบจากเจ าพนักงานท องถูิ่นและต องด าเนินการให  

ถ กต องตามขู อบัญญัติว่าด วยการก าจัดส่ิงปฏิก ลหรอืม ลฝอย 
3. กรณ ท ม่ ม ลฝอยท ป่นเป้ือนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือส่ิงอื่นใดท อ่าจเป็นอันตรายต่อสุขภาพหรือ 

ม ผลกระทบต่อส่ิงแวดล อม     จะต องด าเนินการให เป็นไปตามกฎหมายท ่เก ่ยวขู อง 

สถานประกอบกิจการต องม การป้องกันและก าจัดแมลงและสัตว์ท ่เป็นพาหะของโรคติดต่อให ถ กต อง 
ตามหลักวิชาการสุขาภิบาลส่ิงแวดล อม 



 

 

สถานประกอบกิจการท ่ม โรงอาหารหรือห องครัวท ่จัดไว ส าหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร 
การสะสมอาหารส าหรับคนงาน ต องม การด าเนินการให เป็นไปตามข อบัญญัติว่าด วยสถานท ่จ าหน่ายอาหาร 
และสถานท ่สะสมอาหาร 

 
สถานประกอบกิจการต องจัดวางส่ิงของให เป็นระเบ ยบเร ยบร อย ปลอดภัย เป็นสัดส่วนและต องรักษา 

ความสะอาดอย ่เสมอ 

การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
สถานประกอบกิจการต องม มาตรการความปลอดภัยในการท างาน และปฏิบัติให เป็นไปตามกฎหมาย 

ว่าด วยการคุ มครองแรงงานและกฎหมายอืน่ท ่เก ่ยวขู อง 

สถานประกอบกิจการต องจัดให ม การปู องกนัเพูื่อความปลอดภัย ดังน ้ 
1. ม ระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม และเครูื่องดับเพลิง ตามกฎหมายว่าด วยการควบคุมอาคารและ 

กฎหมายท ่เก ่ยวข อง ทูั้งน ้ จะต องม การบันทึกการบ ารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอย่างน อยหกเดือนต่อครัู ง 
และม การฝึกอบรมการดับเพลิงเบ้ืองต นจากหน่วยงานท ่ทางราชการก าหนดหรือยอมรับ ให แก่คนงานไม่น อย 
กว่าร อยละส ่สิบของจ านวนคนงานในสถานประกอบกิจการนัน้ 

2. กรณ ท ่ม วัตถุอันตราย ต องม สถานท ่ท ่ปลอดภัยส าหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือส่ิงของท อ่าจ 
ก่อให เกิดอันตรายหรืออัคค ภัยได ง่ายไว โดยเฉพาะ ตามกฎหมายว่าด วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอูื่นท ่ 
เก ่ยวข อง 

การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ  ท่ีเกิดจากการประกอบกิจการ 
สถานประกอบกิจการใดท ่การประกอบกิจการอาจก่อให เกิดมลพิษทางเส ยงหรือความสูั่นสะเทือน 

มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ า ของเส ยอันตราย หรือม การใช สารเคม หรือวัตถุอันตรายจะต องด าเนินการ 
ควบคุมและป้องกันมิให เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผ  อย ่อาศัย 
บริเวณใกล เค ยง 



 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มการอนุญาต 
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต 
2) แบบค าขอต่ออายูุใบอนุญาต 
3) แบบหนังสือ เรื่อง ขอให แกู ไขความไม่ถ กตู องหรูือไม่สมบ รณ์ของคำขอรับใบอนุญาต/คำขอต่อ 

ใบอนุญาตการประกอบกิจการ 
4) แบบหนังสือ เรื่อง ค าแนะน าให แก ไขปรับปรุงสภาพของสถานท ่ประกอบกิจการ 
5) แบบบันทึกข อความ เรื่อง การตรวจสุขลักษณะสถานประกอบการเพื่อประกอบค าขอรับ 

ใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
6) แบบหนังสือ เรื่อง แจ งเหตุผลการไม่อนุญาตให ประกอบกิจการ 
7) แบบหนังสือ เรื่อง แจ งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ 
8) ใบอนุญาต 
9) แบบหนังสือ เรื่อง แจ งการอนุญาตประกอบกิจการ 
10) แบบหนังสือ เรื่อง ค าส่ังไม่อนญุาตให ประกอบกิจการ 
11) แบบหนังสือ เรื่อง ค าส่ังไม่อนุญาตให ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 



 

 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต 

เข ยนท ่ ……………………………………………………….. 

วันท ่ ………….…. เดือน………………..………..พ.ศ……………..… 

ข าพเจ า ……………………………………………………….……..อายุ……………….. ปี สัญชาติ…………………………. อย ่

บ านเลขท ่ ………..……………. หม ท่ ่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….….……… 

แขวง/ต าบล ………………………….……. เขต/อ าเภอ ……………………………..……… จังหวัด …………………..…………… 

หมายเลขโทรศัพท์ ………………………………………. 

ขอยืน่ค าขอรืับใบอนญุาตประกอบกิจการ 

( ) สถานท ่จ าหน่ายหรือสะสมอาหาร ประเภท................................................................................ 

โดยม พื้นท ่ประกอบการ..................................................................ตารางเมตร 

( ) กิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท................................................................................... 

ม คนงาน...............................คน ใช เครื่องจักรขนาด.......................................................แรงม า 

( ) กิจการจ าหน่ายสินค า/ทางสาธารณะ จ าหน่ายสินคู าประเภท.................................................... 

ณ บริเวณ..................................................................โดยวิธ การ........................................ ......... 

ต่อ (เจ าพนักงานท องถิ่น) พร อมค าขอน  ้ ข าพเจ าได แนบหลักฐานและเอกสารมาด วย ดังน  ้ 1.ส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน.............................ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบ ยนบ าน...............................................ฉบับ 

3.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท ่เก ่ยวข อง คือ 

3.1............................................................................................... 

3.2............................................................................................... 

3.3............................................................................................... 

3.4................................................................................................ 



 

 

 

 

ข าพเจ าขอรัตรองว่า     ข อความในแบบค าขอใบอนุญาตน ้เป็นความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ) …………………………………………………. ผ  ขออนุญาต 

( …………………………………………………. ) 

 ความเห็น ของเจ้า พนักงาน สาธ าร ณสุข  

จากการตรวจสอบสถานประกอบ 

( ) เห็นสมควรอนุญาต และควรก าหนดเงื่อนไข ดังน ้

.......................................................................................................................      ................................................ 

( ) เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ

..........................................................................................................................................................     ......... 

(ลงช่ือ)    ………………………………………………..เจ าพนักงานสาธารณสุข 

(..........................................................) 

ต าแหน่ง ............................................................. 
 

 

 ค าส่ังของเจ้า พนัก งานท้อง ถิ่ น  

( ) อนุญาตใหป้ระกอบกิจกาได ้

( ) ไม่อนุญาตใหป้ระกอบ

กิจการ 

(ลงช่ือ)........................................................เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

(........................................................) ต าแหน่ง

.......................................................วนัที่.............../............. .........../............. 

แผนผงัแสดงท่ีตั้งสถานประกอบกิจ การโดยสังเขป 



 

 

แบบค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

เข ยนท ่ ……………………………………………………….. 
วันท ่ ………….…. เดือน………………..………..พ.ศ……………..… 

ข าพเจ า ……………………………………………………….……..อายุ……………….. ปี สัญชาติ…………………………. อย ่

บ านเลขท ่ ………..……………. หม ท่ ่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….….……… 
แขวง/ต าบล ………………………….……. เขต/อ าเภอ ……………………………..……… จังหวัด …………………..…………… 

หมายเลขโทรศัพท์ ………………………………………. 
ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการประเภท................................................................................. 

................................................................................ตามใบอนุญาตเล่มท ่.......................เลขท ่.............................. 
ออกให เมืู่อวันท ่.................เดูือน...................................พ.ศ.............................. 

ต่อ (เจ าพนักงานท องถิ่น) พร อมค าขอน  ้ ข าพเจ าได แนบหลักฐานและเอกสารมาด วย ดังน  ้ 1.ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน.............................ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบ ยนบ าน...............................................ฉบับ 

3.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท ่เก ่ยวข อง คือ 
3.1.............................................................................................. . 
3.2............................................................................................... 

ข าพเจ าขอรัตรองว่า     ข อความในแบบค าขอใบอนุญาตน ้เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ).........................................................................ผ  ขอรับใบอนญุาต 

(..........................................................................) 
 
 

  

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

( ) อนุญาต ใหป้ระกอบกิจการได ้

( ) ไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 
 
 

(ลงช่ือ).............................................. 

(นายประสิทธ์ สุนาตุ) 

ต าแหน่ง นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลหว้ย

แร้ง วนัที.่................/....................../.................. 

ความเห็นของเจา้พนักงานสาธารณสุข 

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

( ) เห็นสมควรอนุญาต 

( ) เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ................... 

....................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................เจา้พนกังานสาธารณสุข 

(.......................................) 

ต าแหน่ง............................................. 

วนัที่................/....................../..................... 



 

 

 
 
 
 
 
 

ท ่ บร 74101 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

 
วันท …่….......เดูือน.........................พ.ศ. ................. 

 

เรื่อง ขอให แกู ไขความไม่ถ กต องหรูือไม่สมบ รณู์ของค าขอรับใบอนญุาต/ค าขอต่ออายูุใบอนุญาต การประกอบ
กิจการ 

เร ยน .............................................................................. 

ตามท ่ท่านได ยื่นค าขอรับใบอนญุาต/ต่ออายูุใบอนุญาตต่อเจ าพนูักงานทู องถิ่นเพูื่อประกอบกิจการ 
...........................……………………………………………… เมื่อวันท …่…………………….. นั้น เจ าพนักงานท องถิ่นได 

ตรวจค าขอของทู่านแล ว พบว่า ค าขอไม่ถ กต องหรอืไม่สมบ รณู์ดังน  ้
1) ………………………………………………………………….. 
2) ………………………………………………………………….. 
3) ………………………………………………………………….. 
4) ………………………………………………………………….. 
5) ………………………………………………………………….. 

จึงขอแจ งให ท่านทราบเพูื่อด าเนินการแก ไขให ถ กต องภายใน…………..วันนับแต่วันท ไ่ด รับหนังสือน ้ 
หากท่านไม่ด าเนินการแก ไขใหู ถ กต องภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับใบอนุญาต 
ประกอบกิจการน ้และจะไม่พิจารณาค าขอของท่านพร อมท้ังส่งคืนเอกสารท้ังหมดให แก่ท่านต่อไป 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดด าเนนิการต่อไปด วย 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
(.................................................) 

ต าแหน่ง............................................. 
เจ าพนักงานท องถิ่น 



 

 

ท ่ บร 74101 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

วันท …่….......เดูือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง ค าแนะน าให แก ไขปรับปรงุสภาพของสถานท ป่ระกอบกิจการ 

เร ยน ............................................................................. 

อ างถึง  ใบรับค าขออนุญาต/ต่ออายุใบอนญุาต เลขท ่...................ลงวันท .่........เดือน...................พ.ศ. .......... 

ตามท ่ท่านได ยูื่นค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ............................................ 
และราชการส่วนท องถิ่นได ออกใบรับค าขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตไว ตามท อ่ างถึง     น้ัน 

เนูื่องจากเจ าพนักงานได ตรวจสภาพด านสุขลักษณะของสถานท ่ เครูื่องมือหรืออุปกรณ์ ระบบก าจัด 
หรือบ าบัดของเส ยและอืน่ๆ ของสถานท ่ประกอบกิจการของท่านแล วพบว่ายังไม่ครบถ วนถ กต องตามท ก่ าหนด 
ไว ในข อก าหนดของท องถิ่น ดังน ้ 

1) .......................................................................... 
2) .......................................................................... 
3) .......................................................................... 
4) .......................................................................... 

ฉะนัน้ จึงขอให ท่านแก ไขให ถ กต องและสมบ รณ์เพื่อเจ าพนักงานท องถิ่นจะได ด าเนินการพิจารณาการ 
อนุญาตต่อไป 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดด าเนนิการต่อไปด วย 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 



 

 

 

 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการููููู .................................................................โทร……………………………………………………………. 
ท ่ ...............................................................................วันท  ่...............เดือน.........................พ.ศ. ............. 

เรื่อง  การตรวจสอบสุขลักษณะ.....................................................เพูื่อประกอบค าขอรับใบอนญุาต/ต่ออายุ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการท ่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

เร ยน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  

 เร ่ืืองเดิม  

ด วย............................................................................ได ยื่นค าูููู ค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการท ่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท.....................................................เมื่อ..........................      .......... 

 ข้อเท็จจร ิืง  

ด วยค าขอดังกล่าว ข าพเจ าจึงเข าตรวจสอบสุขลักษณะ....................................................................... 
ในวันท .่....................................ต้ังแต่เวลา......................................ผลการตรวจสอบม รายละเอ ยด ดังน ้ 

1.................................................................... 

2..................................................................... 

3……………………………………………………………. 

4……………………………………………………………. 

 ข้อค ิืดเ ห็น  

................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา 
 
 
 

(ลงช่ือ)..........................................เจ าพนักงานสาธารณสุข 

(.....................................................) 

ต าแหน่ง.............................................. 



 

 

 

ความคิดเห็นหัวหน าส านักปลัด 
.............................................................................................................................................................................. 

 
 

(ลงช่ือ).............................................. .... 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
 
 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

(ลงช่ือ).............................................. .... 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
 
 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

(ลงช่ือ).................................................. 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................................ 



(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 

 

 

 
ท ่ บร 74001 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  

อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

วันท …่….......เดูือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง แจ งเหตุผลการไมอ่นญุาตให ประกอบกิจการ 

เร ยน ............................................................................. 

อ างถึง  (1) ใบรับค าขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขท ่................ลงวันท .่........เดือน...................พ.ศ. ........ 
(2) หนังสือค าแนะน าให แก ไขปรับปรงุสภาพของสถานท ป่ระกอบกิจการ ท ่........... ลว. ................ 

ตามท ่ท่านได ยูื่นค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ............................................ 
และเจ าพนักงานได ม ค าแนะน าให แก ไขปรับปรุงสภาพของสถานท ป่ระกอบกิจการไว ตามท ่อ างถึงนั้น จากการ 
ตรวจสอบปรากฏว่าท่านไม่ปฏิบัติตามค าแนะน าของเจ าพนักงานดังกล่าวภายในเวลาท ่ก าหนดไว  ดังนัู น 
ในฐานะเจ าพนกังานท องถิ่นจึงม ความเห็นว่าไม่สามารถอนญุาตใหู ท่านประกอบกิจการได  

ฉะนูั้น ถ าท่านเห็นว่าไม่ถ กต องหรือม ข อโต แย งใด ๆ ขอให ท่านแจ งความเห็นพร อมเอกสารหรือ 
หลักฐานท ่เป็นประโยชน์หรือสนับสนุนความเห็นของท่านแก่เจ าพนักงานท องถิ่นภายใน.........วันนับแต่วันท  ่
ได รับแจ งหนังสือน ้ โดยหากล่วงเลยก าหนดเวลาดังกล่าวแล วท่านไม่แจ งความเห็นใด ๆ หรือม การแจ ง 
ความเห็นแต่เจ าพนักงานเห็นว่าไม่ม เหตุผลเพ ยงพอ เจ าพนักงานท องถูิ่นจะออกค าสูั่งไม่อนุญาตประกอบ 
กิจการแก่ท่านต่อไป 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดด าเนนิการต่อไปด วย 
 

ขอแสดงความนับถือ 



(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 

 

ท ่ บร 74001 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

วันท …่….......เดือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง แจ งขยายเวลาการพิจารณาอนญุาตประกอบกิจการ ........................................................................... 

เร ยน ............................................................................ 

อ างถึง ใบรับค าขออนุญาต เลขท ่...................ลงวันท .่........เดือน...................พ.ศ. .......... .......... 

ส่ิงท ่ส่งมาด วย 1.     ........................................... ..................................................... 
2.    ................................................................................................. 

ตามท ท่่านได ยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ....................................................       ...................... 
และราชการส่วนท องถิ่นได ออกใบรับค าขออนญุาตไว ตามท อ่ างถงึ นั้น 

เนูื่องจากม เหตุจ าเป็นท ่เจ าพนักงานท องถูิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจม ค าส่ังไม่อนุญาตได  
ภายในเวลา 30 วันนับแต่วันท ไ่ด รับค าขอดังกล่าวดังน  ้

1. ................................................................................... 
2. ................................................................................... 
3. ................................................................................... 

ดังนั้น จึงขอแจ งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไปเป็นเวลา 15 วันนับแต่วันส้ินสุดเวลาข างต น 
และต องขออภัย มา ณ โอกาสน ้ด วย 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 



 

 

 

ใบอนุญาต ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ประเภท กิจการ.................................................................. 

เล่มท ่..........เลขท ่............./................ 
(1)    เจ าพนักงานท องถิ่นอนุญาตให ....................................................................สัญชาติ......................  . 

อย ่บ านเลขท ่..................หม ่ท ่........ต าบล.............................อ าเภอ...........................จังหวัด......      ........................ 
หมายเลขโทรศัพท์..................................... 

ช่ือสถานประกอบกิจการ......................................................................... ประเภท......................... ...... 
ต้ังอย ่เลขท ่..............หม ท่ ่........ต าบล.............................อ าเภอ...........................จังหวัด.................................... 
หมายเลขโทรศัพท์..................................... 

เส ยค่าธรรมเน ยมปีละ..................................................บาท(............................................................     ....) 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท ่.....................เลขท ่..........................ลงวันท ่............................................ 

(2) ผ  รับใบอนุญาตต องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วูิธู การและเงูื่อนไขท ่ก าหนดในขู อบูัญญูัตูิองคู์การ 
บริหารส่วนต าบลห วยแร ง 

(3) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการท ่ได รับอนุญาตนู ้เป็นการขัดต่อกฎหมายอูื่นท ่ 
เก ่ยวข องโดยมิอาจแก ไขได      เจ าพนักงานท องถิ่นอาจพิจารณาให เพูิกถอนการอนุญาตน ู ได  

(4) ผ  รับใบอนุญาตต องปฏิบัติตามเงือ่นไขเฉพาะดังต่อไปน ู อ กด วย คือ 
4.1) .................................................................. ....................... 
4.2)    ......................................................................................... 
4.3)    ......................................................................................... 
4.4)    ......................................................................................... 

(5) ใบอนุญาตฉบับน ้ออกให เมื่อวนัท .่.........เดือน..................................พ.ศ. ............ 
(6) ใบอนุญาตฉบับน ้ส้ินอายุวันท ่.............เดือน..................................พ.ศ. ............. 

 

(ลงช่ือ) ........................................... 
(..................................) 

ต าแหน่ง.............................................. 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 

ค าเตือน (1) ผ  รับใบอนุญาตต องแสดงใบอนุญาตน ้ไว โดยเปิดเผยและเห็นได ง่าย ณ สถานท ป่ระกอบกจิการตลอดเวลาท  ่
ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนม โทษปรับไมเ่กิน 500 บาท 

(2) หากประสงคจ์ะประกอบกิจการในปีต่อไปต องย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 



 

 

 
 
 
 
 
 

ท ่ บร 74001 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

 
วันท …่….......เดือน.........................พ.ศ. ................. 

 
เรื่องูููู แจ งการอนุญาตประกอบกิจการ................................................................................ 

เร ยน ............................................................................. 

อ างถึง  ใบรับค าขออนญุาต เลขท ่............................ลงวันท .่........เดือน............................พ.ศ. .......... 

ตามท ่ท่านได ยื่นค าขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการ............................................................... และ

ราชการส่วนท องถิน่ได ออกใบรับค าขออนญุาตไว ตามท อ่ างถึง นั้น 

บัดน ้ เจ าพนักงานท องถิ่นได พิจารณาออกใบอนุญาตให แก่ท่านเร ยบร อยแล ว จึงขอให ท่านมาติดต่อ 
ขอรับใบอนุญาตภายใน........วันนับแต่วันได รับหนังสือน ้ ท้ังน ้ หากล่วงเลยระยะเวลาดังกล่าวแล วท่านมิได มา 
ติดต่อขอรับใบอนุญาต โดยไม่ม เหตุหรือข อแก ตัวอันสมควรจะถือว่าท่านสละสิทธิและถ กยกเลิก การอนุญาต 
ครั้งน  ้

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดทราบ 
 
 

 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 
 
 
 
 
 

ส่วนราชการ.......................... 



(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 

 

ท ่ บร 74001 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

วันท …่….......เดือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง ค าส่ังไม่อนญุาตให ประกอบกิจการ 

เร ยน .............................................................................. 

อ างถึง     ค าขอรับใบอนุญาต…………………………………………….ลงวันท ่........................................... 

ตามท ท่่านได ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ าพนักงานท องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ.................................... เมื่อ
วันท ่………………………………นั้น 

ปรากฏว่าท่านไม่สามารถด าเนินการให เป็นไปตามข อก าหนดของท องถิู่น (สาเหตุส าคัญท ่ม ผลให ไม่ 
อาจจะออกใบอนญุาตได ) คือ 

1) ……………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………….. 
4) ……………………………………………………………………………………….. 

ฉะนูั้น อาศัยอ านาจตามมาตรา 56 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ฐานะ 
เจ าพนักงานท องถิ่นจงึม ค าส่ังไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการให แก่ท่าน 

ท้ังน ้ หากท่านฝ่าฝืนด าเนินกิจการจะม โทษ...........................................(แล วแต่ประเภทกิจการ) ตาม 
มาตรา............. แห่งพระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

อนูึ่ง หากท่านไม่พอใจค าสูั่งนู ้หรือเห็นว่าไม่ได รับความเป็นธรรม ท่านม สิทธิอุทธรณ์ค าสูั่งต่อ 
รัฐมนตร ว่าการกระทรวงสาธารณสุขได ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบค าส่ังน ้ 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดด าเนนิการตามค าส่ังข างต นด วย 

ขอแสดงความนับถือ 



(..............................................) 

ต าแหน่ง................................................ 
เจ าพนักงานท องถิ่น 

 

 

ท ่ บร 74001 /............ ท ท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ านค  
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุร รัมย์ 31230 

วันท …่….......เดือน.........................พ.ศ. ................. 

เรื่อง ค าส่ังไม่อนุญาตให ต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการ 

เร ยน .............................................................................. 

ตามท ่ทู่านไดู รูับใบอนุญาตจากเจ ูาพนูักงานทู องถูิู่นใหู ประกอบกิจการ................................ ตาม 
ใบอนุญาตเลขท ่.............ซึ่งใบอนุญาตจะส้ินอายุในวันท .่.......................................... โดยท่านได ยืน่ค าขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตต่อเจ าพนักงานท องถิ่นไว แล วเมื่อวันท ่…………………………ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ      น้ัน 

ปรากฏว่าท่านไม่สามารถด าเนินการให เป็นไปตามข อก าหนดของท องถิู่น (สาเหตุส าคัญท ่ม ผลให ไม่ 
อาจจะอนญุาตให ต่ออายุใบอนุญาตไดู ) คือ 

1) …………………………………………………………………………………….. 
2) …………………………………………………………………………………….. 
3) …………………………………………………………………………………….. 

ฉะนูั้นู อาศัยอ านาจตามมาตรา 56 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในฐานะ 
เจ าพนักงานท องถิ่นจงึม ค าส่ังไม่อนญุาตให ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการแกู่ท่าน 

ท้ังน ้ หากท่านฝ่าฝืนด าเนินกิจการจะม โทษ......................................................................................... 
(แล วแต่ประเภทกิจการ) ตามมาตรา............. แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

อนูึ่งู หากท่านไม่พอใจค าสูั่งนู ้หรือเห็นว่าไม่ได รับความเป็นธรรม ท่านม สิทธิอุทธรณ์ค าสูั่งต่อ 
รัฐมนตร ว่าการกระทรวงสาธารณสุขได ภายในสามสิบวันนับแต่วันทราบค าส่ังน ้ 

จึงเร ยนมาเพูื่อโปรดด าเนนิการตามค าส่ังข างต นด วย 
 

ขอแสดงความนับถือ 


